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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv §kole:

OSNOVNA SKOLA KNEGINEC GORNIJI

Adresa Skole:

Gornji  Kneginec,Ulica Vjekoslava Keleze 7,
42 204 Turcin

Zupanija: Varazdinska
Telefonski broj: 042 690 445
Broj telefaksa: 042 209 510

Internetska posta:

ured@os-gornji-kneginec.skole.hr

Internetska adresa:

o0s-gornji-kneginec.skole.hr

Sifra $kole: 05-223-001
Mati¢ni broj §kole: 3005976
OIB: 04565072303

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-02/1560-2, 20.02.2002.

Ravnatelj Skole:

Miljenko Rozmari¢, prof.

Zamjenik ravnatelja:

Nada Sobota, prof.

Voditelj smjene:

Broj ucenika: 376

Broj ucenika u razrednoj nastavi: 185 MS i 23 PS
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 168

Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 28

Broj u¢enika putnika: 157
Ukupan broj razrednih odjela: 20

Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 17

Broj razrednih odjela u podrucnoj $koli: 3

Broj razrednih odjela RN-a: 11

Broj razrednih odjela PN-a: 9

Broj smjena: 1

Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8,00-14,55 h
Broj radnika: 51

Broj ucitelja predmetne nastave: 22

Broj uditelja razredne nastave: 13

Broj strucnih suradnika: 3 struéni suradnik 1 ravnatelj
Broj ostalih radnika: 12

Broj nestrucnih ucitelja: -

Broj pripravnika: 1

Broj mentora i savjetnika: 1

Broj voditelja ZSV-a: 0

Broj racunala u $koli: 34

Broj specijaliziranih ucionica: 22

Broj op¢ih ucionica: 1

Broj Sportskih dvorana: 1

Broj Sportskih igraliSta: 2

Skolska knjiZnica: 1

Skolska kuhinja: 1




uvobD

Osnovna $kola Kneginec Gornji djeluje ve¢ 177 godina. Op¢i zadaci Skole utvrdeni su
odgovaraju¢im propisima, odgojno-obrazovnom strukturom skole i opéim aktima Skole. Osnovnu
djelatnost Skole predstavljaju odgoj i obrazovanje $kolskih obveznika. Odgojno-obrazovni rad
zasnivat ¢e se na dostignu¢ima znanosti i tehnike, na civilizacijskim i humanistickim vrijednostima
1 nacelima suvremene pedagoske 1 psiholoske teorije 1 prakse.

Cilj je podizanja kvalitete odgoja 1 obrazovanja i razvijanju "Skole po mjeri ucenika".

Uvodi se rasterecenje uklanjanjem suvisnih obrazovnih sadrzaja, suvremeni nacin
poucavanja temeljen na istrazivackoj nastavi, samostalnom i skupnom radu te primjenjivom znanju
1 vjeStinama.

Time se mijenja dosadasnji pristup nastavi koje je ucitelja stavljao u srediste, a od uc¢enika
zahtijevao reprodukciju sadrzaja, Cesto zastarjelog i neprimjerenog djec¢joj dobi.

OSNOVNE ZNACAJKE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA U O$ KNEGINEC GORNJI
(20018./19.):

e mjesecna tematska planiranja (uoCena je vaZnost suodnosa medu predmetima; ucenici
kvalitetnije usvajaju sadrzaj kad se teme predmeta integriraju u jednu cjelinu; tematski
planovi bit ¢e vidljivi u skoli)

e nastavni sadrZaji obradivat ¢e se suvremenim nacinima poucavanja (Sto manje predavacke
nastave; vise samostalnog i skupnog rada — istrazivacka nastava, radionicki oblik rada)

e uvode se blok satovi (smanjuje se opseg domacih zadaca i vrijeme ucenja, lakSa organizacija
rada u razredu)

e izvodenje nastave izvan Skole (cilj je ucenje otkrivanjem u neposrednoj Zivotnoj stvarnosti)

e koriStenje suvremene didaktiC¢ke opreme i nastavnih pomagala u radu

e suradnja i ukljucivanje roditelja u odgojno-obrazovni proces

Ocekujemo da ¢e ucenici biti motivirani za Skolske obaveze, zadovoljniji na¢inom rada i
uspjesniji u savladavanju nastavnog gradiva. GodiSnji plan i program rada obuhvatit ¢e sve vidove i
oblike skolskog i nastavnog rada, rada s darovitim ucenicima i s u€enicima s teSko¢ama u razvojul.



1. PODACI O UVJETIMA RADA
1.1. Podaci o upisnom podrudju

Skolsko podrugje osnovne $kole Kneginec Gornji obuhvada sljedeé¢a naselja: Gornji Kneginec, Donji
Kneginec, Turcin, Varazdinbreg, Jakopovec 1 Luzan. Mati¢na Skola locirana je u Gornjem Knegincu
i tu polaze ucenici I. — VIII. razreda iz Gornjeg Kneginca, Donjeg Kneginca, Turcina i
Varazdinbrega (iz Jakopovca, Kastelanca i Luzana ucenici viSih razreda). Naime u Luzanu je
podruc¢na $kola za u¢enike od I. — V. razreda.

1.2. Unutrasnji Skolski prostori

RAZREDNA NASTAVA 3 3
1. razred 2 116,4 3 3
2. razred 2 116,4 3 3
3. razred 2 182,03 3 3
4. razred 2 119,95 3 3
PREDMETNA NASTAVA

Hrvatski jezik 2 108 3 3
Likovna kultura-glazbena kultura | 1 54 1 27 3 3
Vjeronauk 2 86,5 3 3
Strani jezik 2 119,63 3 3
Matematika 2 108 3 3
Priroda i biologija 1 54 1 27 3 3
Kemija - fizika 1 67,50 3 3
Povijest 1 54 3 3
Geografija 1 54 3 3
Tehnic¢ka kultura 1 54 1 27,5 3 3
Informatika 1 33,48 3 3
OSTALO

Dvorana za TZK 1 1.215 3 3
ProduZeni boravak -

Knjiznica 1 54 3 3
Zbornica 2 49,97 3 3
Uredi 5 168,00 3 3
PODRUCNA SKOLA 1 136

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3



1.3. Skolski okoli§

1. Sportsko igraliste 6.568 m2 2

2. Zelene povrsine 3.511m2 2

3. Dvoriste 6.480 m2 2
UKUPNO

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Istaknuti opremljenost $kole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe).

Audiooprema:

Radio kazetofon,CD uredaj 15 2
DVD uredaj 12 2
Video- i fotooprema:

Projektor 27 2
Foto aparat 1 2
Informaticka oprema:

Racunala 34 2
Prijenosna racunala 35 3
Printer 16 2
Ostala oprema:

Kopirni aparat 5 2
Mikroskop 6 2
Televizor 13 2
Tablet 9 2
Interaktivna ploca 3 1
Vibrafon 1 1
Ruéni GPS 1 1
Siva¢e masine (za potrebe 2 2
zadruge)

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3



1.4.1. Knjizni fond Skole

ven s

Lektirni naslovi (I. — 1V. razred) 1620 2
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 1782 2
Knjizevna djela 244 2
Strucna literatura za ucitelje 307 2
Ostalo 1

UKUPNO 3953 1

1.5. Plan obnove i adaptacije

Sto se preureduje ili obnavlja Veli¢ina u m?

Za koju namjenu

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U

2018./2019 . SKOLSKOJ GODINI
2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uliteljima razredne nastave

Kornelija Antolkovié¢

Vlatka Prahi¢

- bolovnje

Jasminka Cvrkalj

Jasenka Banec

Emilija Gale

zamjena

Lidija Novosel

Nedeljka Kresonja

Bojana Rozmari¢

OIOTNTO[OTRWINTHE

Bojana Magi¢

-
o

Tatjana Borak

11. | Novoset Turkovi¢
Danijela

odredeno
sk.g.
2018./2019.

12. | Cika¢ Nikolina

zamjena

13. | Gregur Zeljka

roditeljiski
dopust




2.1.2. Podaci o uliteljima predmetne nastave

1. | Ivana Trogrli¢ hrvatski jezik -

2. | Tamara Hojnik hrvatski.j -

3. | Nikolina Bregovi¢ matematika -

4. Inancica Fioli¢ matematika -

5. | Jasna Zimbrek engleski j. -

6. | Maja Sipek engleski j. -

7. | Tatjana Grdan nemacki j. -

8. | Alenka Vuk nemacki j. -

9. | Silvana Cubri¢ Kemija, fizika -

10. | Kristina Mari¢ié¢ pridoda,biolog.,kemija

11. | Larisa Klasi¢ povijest -

12. | Martina Goricanac geografija - E%?HST
13. | Zeljko Savor tehnicka kultura -

14. | Darvin Butkovi¢ likovna kultura -

15. | Emerik Veceri¢ tjel.i zdrav.kult. -

16. | Zoran Jefti¢ tjel.i zdrav.kult -

17. | Josip Levati¢ glazbena kultura mentor
18 | Marina Koscak vjeronauk -

19. | Maja Bobek Ivanjko vjeronauk -

20. | Nevenka Sestak informatika -

21. | Ana Grdan hrvatski jezik

22. | Marko Vitez geografija zamjena




2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

1. | Miljenko Rozmarié ravnatelj -
2. Nada Sobota pedagog -
3. | Lucija Sipek defektolog -
4. | Sanja Tezak knjizniCar -

2.1.4. Podaci o0 odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

Vitez Marko

ucitelj
geografije

1.12.2017.-

30.11.2018. Goricanac Martina

2.1.5. Podaci o uciteljima na stru¢nom osposobljavanju za rad bez zasnivanja radnog odnosa

Sandra Bajec

12.3.2018.-12.3.2019.

2.1.6. Podaci o pomo¢nicima u nastavi ucenika s teSko¢ama u razvoju

Sandra Cikac¢

14.9.2018.-14.6.2019

Saboli¢ Leona

10



2.2. Podaci o ostalim radnicima $kole

1. Marija Keretié¢ tajnica

2. Bojan Turkovié voditelj ra¢unovodstva
3. Dinko Koreni¢ domar-lozac
4. Bozidar Cavlek domar-lozag
5. Jadranka Mihali¢ kuharica

6. Nada Levati¢ spremacica

7. Ibojka Pintari¢ spremacica

8. Radmila Saboli¢ spremacica

9. Curila Milica spremacica
10. Danijela Pozgaj kuh.sprem PS
11. Barulek Marija spremacica
12. Spoljari¢ Anita spremacica

2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno obrazovnih radnika $kole
2.3.1. Tjedna i godi$nja zaduZenja uclitelja razredne nastave

2.3.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave
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2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika $kole

1. Miljenko Rozmari¢ ravnatelj 6,30-14,30 8-13 40 2088

2. Nada Sobota pedagog 7,30-13,30 8-13 40 2088
o defektolog-

3. Lucija Sipek logoped 7,30-13,30 8-13 40 2088

4. Sanja Tezak knjizni¢ar 7,30-13,30 8-13 40 2088

2.3.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole

1. Marija Kereti¢ tajnica 6,30-14,30 40 2088
2. Bojan Turkovi¢ _voditel] 6,30-14,30 40 2088
racunovodstva

. . . 5-13

3. Dinko Koreni¢ loza¢-domar 14-22 40 2088
y .. . 5-13

4. Cavlek Bozidar loza¢-domar 14.22 40 2088

5. Jadranka Mihali¢ kuharica 5-13 40 2088
. Y Spremacica 6-14

6. Ibojka Pintari¢ _bolovanje 1301 40 2088
. . .. 6-14

7. Radmila Saboli¢ spremacica 13-21 40 2088

8 Milica Curil Ci 6-14 40 2088
. ilica Curila spremacica 1321

9. Nada Levati¢ spremacica 6-14 40 2088

.. _ spremacica- )

10. Danijela Pozgaj Kuharica PS 6-14 40 2088
. ” 6-14

11. Maja Barulek spremacica 13-21 40 2088
S e g A L 6-14

12. Spoljari¢ Anita spremacica 13-21 40 2088

13



3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

Tijekom Skolske godine $kola ¢e raditi u jednoj smjeni od:

8,00 -14,55 h

Ove skolske godine radit ¢e se u petodnevnom radnom tjednu (sve subote slobodne).

Radno vrijeme ostalih djelatnika u Skoli:

ravnatelj radi od 6,30-14,30
- tajnik i ratunovoda Skole rade od 6,30 — 14,30
- kuharica od 5 — 13 sati

- spremacice rade od 6 — 14 u jutarnoj smjeni i od 14 — 22 u poslijepodnevnoj smjeni

loza¢-domar rade od 5do 13 sati u jutarnoj smjeni i od 14,00 — 22 u poslijepodnevnoj smjeni

Stranke se primaju od ponedjelja do petka u vremenu od 9 do 14 sati(te iznimno prema potrebi
roditelja). Ravnatelj prima stranke od ponedjeljka do petka uz najavu telefonom (te iznimno prema
potrebi).

Razrednici, struéni suradnici i ostali ucitelji primaju roditelje u prvu srijedu u mjesecu (od 17 do 18
sati) te u ostalim terminima prema dogovoru.
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DEZURNI UCITELJI

PONEDJELJAK: MAJA SIPEK, SILVANA CUBRIC, IVANA TROGRLIC, LARISA
KLASIC, KOSCAK MARINA, JOSIP LEVATIC.

UTORAK: DARVIN BUTKOVIC, JEFTIC ZORAN, EMERIK VECERIC, JASNA ZIMBREK,

IVANCICA FIOLIC, SILVANA CUBRIC, NIKOLINA BREGOVIC, NEVENKA SESTAK.

SRIJEDA: MAJA SIPEK, KRISTINA MARICIC, JOSIP LEVATIC, JASNA ZIMBREK,
MARKO VITEZ, TAMARA HOJNIK.

CETVRTAK: EMERIK VECERIC, KRISTINA MARICIC, TATJANA GRPAN, MARKO
VITEZ, IVANA TROGRLIC, ZELJKO SAVOR, LARISA KLASIC, IVANCICA FIOLIC.

PETAK: MARINA KOSCAK, TAMARA HOJNIK, NEVENKA SESTAK, ANA GRDAN,
NIKOLINA BREGOVIC, MAJA BOBEK.

ALENKA VUK- dezura u novom dijelu $kole (po rasporedu dezurstva za razrednu nastavu).
TATJANA GRDAN-jedno deZurstvo u razrednoj i jedno u predmetnoj nastavi.

MAJA BOBEK IVANJKO-isto kao i Tatjana Grdan.

ZORAN JEFTIC- jedno dezurstvo zbog rada na dvije $kole.

DARVIN BUTKOVIC- jedno dezurstvo zbog rada na dvije $kole.

ZELJKO SAVOR- jedno dezurstvo zbog rada na dvije §kole.

ANA GRDAN:- jedno dezurstvo zbog rada na dvije skole.

Raspored dezurnih uciteljica razredne nastave istaknut je na oglasnoj ploc¢i. Svaka uciteljica
dezurna je dva puta tjedno.

Pojacano dezurstvo:
Svaki dan jedna od uciteljica ostaje dezurna do odlaska posljednjeg u¢enika razredne nastave i
nadzire u€enike putnike do odlaska ku¢i.

Raspored pojacanog deZzurstava takoder mora biti istaknut na oglasnoj plo¢i u zbornici.
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3.2.Godisnji kalendar rada

IX 20 20 Priredba za ucenike I. razreda -34.9.2019.
5.10 Dan u¢itelja —radni nenastavni dan
8. 10. Dan neovisnosti
" X 23 21 1 1 - 0d 15.-.19.10.2018. Dani kruha-Svjetski dan hrane
L. polugodiste
od 03.09.2018.. - 01. 11. 2018. Svi Sveti
do 21.12.2018. XI. 22 20 1 1 - 2-11—radni nenastavni dan
god. - Svjetski dan djece
- Nikolinje
- Bozi¢
Xl 21 15 2 4 Zimski odmor ucenika
od 24. 12. 2018. do 11. 01. 2019.
UKUPNO I. polugodiste 86 76 4 6
l. 23 14 1 8
- Valentinovo
1. 20 20 ~ ~ - Poklade
m 21 21 _ - 22.3.2019. Svjetski dan voda
21. travnja Uskrs, 22. travnja-Uskrsni ponedjeljak
- Svjetski dan knjiga
I1. polugodiste V. 22 15 1 6 - Dan planete zemlje
od 14..01.2019. Proljetni odmor ucenika 18.4.2019-26.4.2019.
do 14. 06.2019. —
od 1. svibanj
goa. Majtin dan 12.5.2019.
V. 23 22 1 15.5.2019. Dan obitelji
Dan $kole 31.5.2019.
Svjetski da nepusenja
VI. 20 10 2 8
VII. 23 - 23 Ljetni odmor uc¢enika
Vin > - > 20 od 17. 06.2019.
UKUPNO II. polugodiste 174 102 7 65
UKUPNO: 260 178 11 71
DRZAVNI PRAZNICI:

8. listopad 2018. Dan nezavisnosti

1. studeni 2018. Dav svih svetih

25. prosinac 2018. Bozi¢

26. prosinac 2018. Sveti Stjepan

1. sijecanj 2019. Nova godina

6. sijeanj 2019. Sveta tri kralja

21. travanj 2019. Uskrs

22. travanj 2019. Uskr$nji ponedjeljak
1. svibanj 2019. Praznik rada

20 lipanj 2019. Tijelovo

22. lipanj 2019. Dan antifasSisticke borbe
25. lipanj 2019. Dan drZavnosti

5. kolovoz 2019. Dan domovinske zahvalnosti
15. kolovoz 2019. Velika Gospa

OPCINSKI BLAGDANI

- 22.7.2019. Dan Op¢ine Gornji Kneginec
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3.3. Podaci o broju u¢enika i razrednih odjela

la 21 1 10 21 8 Kornelija Antolkovi¢
I.b 20 1 9 20 10 Cikac Nikolina
UKUPNO | 41 19 41 18
Il.a 22 1 13 - 1 21 11 Jasminka Cvrkalj
Il.b 24 1 13 - 1 24 12 Jasenka Banec
UKUPNO | 46 2 45 23
ll.a 28 1 15 - 27 15 Emilija Gale
I.b 26 1 13 - 2 26 12 Lidija Novosel
UKUPNO | 54 2 53 27
IV.a 23 1 11 - 20 11 Nedeljka Kesonja
IV.b 21 1 10 - 16 8 Bojana Rozmarié¢
UKUPNO | 44 4 36 19
UKORNO | 185 | 8 | 94 | - 175 87
Va 19 1 7 1 16 5 | Zimbrek Jasna
V.b 14 1 3 1 14 5 | Marici¢ Kristina
V.c 14 1 6 2 14 6 | Levati¢ Josip
UKUPNO a7 3 16 4 44 16
Vli. a 17 1 5 - 6 18 2 | Hojnik Tamara
VI. b 21 1 7 - 2 19 9 | Grdan Tatjana
UKUPNO | 38 2 12 - 8 37 11
Vil. a 23 1 8 - 2 20 7 | Jefti¢ Zoran
VII. b 18 1 13 - 3 20 17 | Veceri¢ Emerik
UKUPNO | 41 2 21 - 5 40 24
VIII. a 20 1 9 - 3 18 5 | Trogrli¢ Ivana
VIl b 22 1 13 - 1 22 14 | Sipek Maja
UKUPNO | 42 2 22 - 4 40 19
V| 168 | 9 | 7L | - 21 161 58
WP | 353 | 17 | 142 | - | 25 36 a7 | 70
PS LUZAN
L-11. 7 1 4 - 7 Magi¢ Bojana
M. 10 1 6 - 10 Turkovi¢ Novosel Danijela
V. 6 1 2 - 6 Borak Tatjana
UKUPNO | 23 3 12 - 3 23
SVEGA | 376 20 154 - 28 359 84 | 58
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3.3.1. Primjereni oblik $kolovanja po razredima i oblicima rada

Navesti broj ucenika za koje je rjeSenjem odreden primjereni oblik rada.

Redovni program uz

individualizirane postupke ! 2 2 2 8 4 2 21
Redoviti program uz prilagodbu
sadrzaja i individualizirane - 1 1 2 - 1 2 7

postupke

Posebni razredni odjel - - - - - - - _ -

UKUPNO: 28 ucenika (od toga 21 ucenika radi po redovnom programu uz individualizirane
pristupke i 7 ucenika radi po redovnom programu uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane
postupke)

3.3.2. Nastava u kudi

Nastava u kuc¢i u Skolskoj godini 2018/19. nije organizirana.

3.3.3. Produzeni boravak

U skolskoj godini 2018./2019. planira se formiranje 1 grupe produZenog boravka. Pocetak rada
produzenog boravaka planira se po¢etkom listopada 2018. godine.

Program Ce realizirati 1 ucitelj razredne nastave po ugovoru o radu na odredeno vrijeme. Program
uz roditelje sufinancira Op¢ina Gornji Knegine i Varazdinska zupanija.
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4. TJEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Hrvatski jezik | 10| 350 | 15| 525 | 15| s25 | 15| 525 | 15| 525 | 10| 350 | 8| 280 | 8| 280 | 96 3360
Likovna 2|l 70 | 3] 105 | 3| 105 3] 105] 3 105 2l 70 2] 0 | 2] 7 20 700
kultura
Glazbena >l 70 | 3| w05 | 3| 105 |3 105] 3 105 2l 70 2] 0 | 2| 7 20 700
kultura
Strani jezik 4 ) 14062006 2006 200/ 315 | 6| 210 | 6] 210 | 6| 210 | 40 1715
Matematika 8 | 280 | 12| 420 | 12| 420 | 12| 420 | 12| 420 | 8| 260 | 8| 280 | 8 | 280 80 2800
Priroda 4511 1575 3 | 105 75 262,5
Biologija 4 | 140 | 4 | 140 8 280
Kemija 4 140 4 140 8 280
Fizika 4 140 4 140 8 280
Priroda i 41406 210] 6] 2109 315 25 | ers
drustvo
Povijest 6 | 210 4 140 4 140 4 | 140 18 630
Geografija 451 1575 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 16,5 577,5
pennicla 3| 105 |2l 702|720 2] 70] o9 315
ultura
R‘ﬂisrga tzdr. g 210|035 | o356 |210] 6] 200 | 4140|4140 4] 140 48| 1680
Informatika 6 210 4 | 140
UKUPNO: 36 |1260 15411890 |54]1890|541]1890 ]| 72 2520 | 49| 1715152 | 1820 | 52| 1820 | 423 14805

Planirani sati vezani su uz godiSnje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, koji se
nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi
pojedinog razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godi$nji broj sati)
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4.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave
4.2.1.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka

X
3 . 41 2 | Maja Bobek Ivanjko 4 144
'% 1. 45 2 Maja Bobek Ivanjko 4 144
> 1. 52 2 Maja Bobek Ivanjko 4 144
v 43 2 Maja Bobek Ivanjko 4 144
UKUPNO | - IV. 181 8 16 576
V.a 19 1 Marina Kos¢ak 2 72
V.b 14 1 Marina Kos¢ak 2 72
V.c 14 1 Marina Kos¢ak 2 72
Vl.a 18 1 Marina Kos¢ak 2 72
VI.b 19 1 Marina Kos¢ak 2 72
x| Vll.a 21 1 Marina Ko$¢ak 2 72
g VIl.b 20 1 Maja Bobek Ivanjko 2 72
)
S1 Villa 13 1 Maja Bobek Ivanjko 2 72
VIll.b 14 1 Maja Bobek lvanjko 2 72
UKUPNO V. — VIII. 167 9 18 648
UKUPNO I.-VIILI. 348 17 34 1224
Vjeronauk PS - razred J3 roJ Broj T G
ucenika grupa
L-11. 7 1 Marina Kos¢ak 2 72
I1. 10 1 Marina Kos¢ak 2 72
V. 6 1 Marina Kosc¢ak 2 72
UKUPNO PS 23 3 6 216
SVUKUPNO MS 1PS 371 20 40 1440

4.2.1.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

X IV.b 15 1 Jasna Zimbrek 2 72
;% IV.PS 4 1 Maja Sipek 2 72
g V.b 14 1 Maja Sipek 2 72
L%” VI.b 15 1 Maja Sipek 2 72
VILb 16 1 Maja Sipek 2 72

VIILb 20 1 Maja Sipek 2 72

UKUPNO 84 6 12 432
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IV.a 14 Vuk alenka 2 72
b=
i V.a 9 Grdan Tatjana 2 72
g
i) Vl.a
% 4 Vuk Alenka 2 72
z
Vlil.a 10 VukAlenka 2 72
Vlll.a 9 Grdan Tatjana 2 72
UKUPNO 46 10 360
4.2.1.3. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike
S
IS
= -
S VIL. 39 Sestak Nevenka 4 144
o=
- VIII. 42 Sestak Nevenka 6 216
UKUPNO
v _VIIL. 81 10 360

4.2.2. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planira se fleksibilno prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom Skolske godine
mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika 0 broju ucenika u redovitom i kombiniranom
razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj $koli.

Antolkovi¢ Kornelija, Gale Emilija, Cvrkalj Jasminka,
1 Hrvatski jezik 11 11 396 Banec Jasenka, Cikaé¢ Nikolina, Novosel Lidija, Kresonja
' Matematika Nedeljka, Rozmari¢ Bojana, Magi¢ Bojana, Borak Tatjana,
Novosel-Turkovi¢ Danijela
UKUPNOI. - IV. 11 11 396
2. Hrvatski jezik VI iVIL 2 72 Hojnik Tamara
3 Hrvatski jezik V.iVIIL 2 72 Trogrli¢ Ivana
6. | Njemacki jezik V.-VIIIL 1 36 | Tatjana Grdan
7. Njemaci jezik V-VIII. 1 36 Vuk Vlenka
8 Engleski jezik V.; VILi VI 2 72 Zimbrek Jasna
9 Engleski jezik VL. 2 72 | Sipek Maja
10. | Matematika VI i VI 2 72 Bregovi¢ Nikolina
11. | Matematika V.iVII 1 36 Fioli¢ Ivancica
12. | Geografija V.- VIIL. 1 36 Vitez Marko
13. | Povijest V.- VIIL. 2 72 Klasi¢ Larisa
14. | Fizika,kemija VILi VI 2 72 Cubri¢ Silvana
UKUPNO V. - VIII. 18 648
UKUPNO I. - VIII. 29 1044
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4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Planirani broj

E?(()jj' Nastavni predmet Razred grupa sati Ime i prezime uditelja izvrSitelja
T G
1. Matematika IV.abilV.PS 3 108 | Kresonja Nedjelja, RoZmari¢ Bojana, Borak Tatjana
UKUPNO I. - IV. 3 108
2. Matematika V.iVIL 1 36 | Fioli¢ Ivancica
3. Matematika VL. i VI 2 72 | Bregovi¢ Nikolina
4. Hrvatski jezik VIIL. 1 36 | Trogrli¢ Ivana
5. Povijest VI i VI, 2 72 | Klasi¢ Larisa
6. | Engleski jezik VL iVl 2 72 | Sipek Maja
7. Engleski jezik VI i VIII. 2 72 | Zimbrek Jasna
8. Njemack jezik VIII. 1 36 | Grdan Tatjana
9. Geografija V.- VIIIL 2 72 Vitez Marko
10. | Kemija VIl - VIIL. 2 72 Cubri¢ Silvana
11. Fizika VIl - VIIL. 2 72 Cubri¢ Silvana
12. | Biologija VIl - VIIL. 2 72 Maric¢i¢ Kristina
13. | Vjeronauk VI i VI, 2 72 | Koscak Marina
UKUPNO V. - VIII. 21 756
UKUPNO I. - VIII. 24 864

4.2.4. Izvannastavne aktivnosti — razredna i predmetna nastava

RAZREDNA NASTAVA

Razred AKTIVNOST BROJ UCENIKA | BROJ SATI IZVRSITELJ
la Likovno-scenska 23 36 Antolkovi¢ Korenlija
I.b Male scenske igre 23 36 Cikac Nikolina
Il.b Ekoloska sekcija 27 36 Banec Jasenka
Il.a Likovno-scenska 11 36 Cikac Nikolina
ll.b Likovno-scenska 22 36 Novosel Lidija
IV.a Likovno-scenska 19 36 Kresonja Nedeljka
IV.b Likovno-scenska 20 36 Rozmari¢ Bojana
I.-11. PS Likovno-scenska 14 36 Magié¢ Bojana
1. PS Likovno-scenska 10 36 Novosel Turkovi¢ Danijela
IV.PS Likovno-scenska 7 36 Borak Tatjana
UKUPNO I. - IV. 202 360
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PREDMETNA NASTAVA

AKTIVNOST BROJ UCENIKA | BROJ SATI IZVRSITELJ
Literarna skupina 10 72 Hojnik Tamara
Novinarska grupa 6 72 Grdan Ana
Cuvari kulturne 30 72 Vitez Marko, Klasi¢ Larisa
bastine
Eko grupa 32 72 Marici¢ Kristina
,,Deutschko* 9 36 Vuk Alenka
Grupa ,,Bozji dar* 8 72 Bobek Ivanjko Maja
Vieronaucna 10 72 Kos¢ak Marina
olipijada
Sportska grupa 103 72 Veceri¢ Emerik
Univerzalna .
sportska 3kola 34 72 Jefti¢ Zoran
Mali matematicari 7 72 Bregovié¢ Nikolina
Zbor 30 72 Levati¢ Josip
Tamburasi 18 72 Levati¢ Josip
Estetsko uredenje 10 72 Darvin Butkovié¢
Kn]l;mcarska 6 72 Sanja Tezak
skupina
KIUb.VmIadlh 15 72 Savor Zeljko
tehnicara
Klub informaticara 10 72 Nevenka Sestak

UKUPNO 342 1116

4.25. Plan integriranja gradanskog odgoja i obrazovanja u razrednoj i
predmetnoj nastavi

Plan integriranja Programa medupredmetnih i1 interdisciplinarnih sadrzaja Gradanskog odgoja 1
obrazovanja u postojec¢e predmete i izvanucionicke aktivnosti u L., IL., IIL. i IV. razredu osnovne
Skole:

Osnovna Obvezna provedba Godi$nji
skola broj sati

Medupredmetno — u sklopu svih predmeta: hrvatski jezik,
likovna kultura, glazbena kultura, strani jezici, matematika,
priroda i drustvo, tjelesna i zdravstvena kultura, vjeronauk,
informatika, programi stru¢nih suradnika. 15
Navedeni broj sati ne znaci povecanje broja sati, nego
integriranje 1 koreliranje sadrZzaja s ciljem istodobnog
razvijanja i predmetne i gradanske kompetencije.
Sat razrednika — navedeni broj sati ukljuuje teme
predvidene planom sata razrednika i Zakonom o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN, br. 87/08, 86/09,
92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13) —
izbori za predsjednika razreda 1 Vije¢e ucenika, donoSenje 10
(N | P 1 ) razrednih pravila, komunikacijske vjesStine i razumijevanje
[ razreda 1 Skole kao zajednice ucenika i1 nastavnika uredene na
IV.razred | naCelima po$tovanja dostojanstva svake osobe i zajednickog
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rada na dobrobit svih.

Izvanucionicke aktivnosti — ostvaruju se suradnjom Skole 1
lokalne zajednice. U njih trebaju biti ukljuceni svi ucenici
prema njihovim interesima i mogucnostima S$kole. Oblici
uklju¢ivanja mogu biti razliCiti: na razini cijele Skole,
pojedinog razreda ili skupine ucenika.

Obuhvacaju istrazivacke aktivnosti (npr. projekt gradanin,
zaStita potrosaca), volonterske aktivnosti (npr. pomo¢ starijim
mjeStanima, osobama s posebnim potrebama, djeci koja zive u
siromastvu), organizacijske aktivnosti (npr. obiljezavanje
posebnih tematskih dana), proizvodno-inovativne aktivnosti
(npr. zastita okoliSa, rad u Skolskoj zadruzi i/ili zajednici
tehnic¢ke kulture) i druge projekte i aktivnosti.

10

Ukupno

35

Plan integriranja Programa medupredmetnih i interdisciplinarnih sadrzaja Gradanskog odgoja i
obrazovanja u postojece predmete i izvanucionicke aktivnosti u V., VI, VIL. 1 VIIL razredu osnovne

skole:

Osnovna
skola

Obvezna provedba

Godi$nji
broj sati

V., VI, VI
i
VIII. razred

Medupredmetno — u sklopu svih predmeta: hrvatski jezik,
likovna kultura, glazbena kultura, strani jezici, matematika,
priroda, biologija, kemija, fizika, povijest, geografija, tehni¢ka
kultura, tjelesna i zdravstvena kultura, vjeronauk, programi
struénih suradnika.

Navedeni broj sati ne zna¢i povecanje broja sati, nego
integriranje 1 koreliranje sadrzaja s ciljem istodobnog
razvijanja i predmetne i gradanske kompetencije.
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Sat razrednika — navedeni broj sati ukljuuje teme
predvidene planom sata razrednika 1 Zakonom o odgoju 1
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN, br. 87/08, 86/09,
92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13) —
izbori za predsjednika razreda i Vije¢e ucenika, donosenje
razrednih pravila, komunikacijske vjeStine i1 razumijevanje
razreda 1 Skole kao zajednice u€enika i1 nastavnika uredene na
nacelima poStovanja dostojanstva svake osobe i zajednickog
rada na dobrobit svih.

Izvanucionicke aktivnosti — ostvaruju se suradnjom Skole 1
lokalne zajednice. U njih trebaju biti ukljuceni svi ucenici
prema njihovim interesima 1 mogucnostima Skole. Oblici
ukljucivanja mogu biti razli¢iti: na razini cijele Skole,
pojedinog razreda ili skupine ucenika.

Obuhvacaju istrazivacke aktivnosti (npr. projekt gradanin,
zaStita potroSaca), volonterske aktivnosti (npr. pomo¢ starijim
mjeStanima, osobama s posebnim potrebama, djeci koja zive u
siromastvu), organizacijske aktivnosti (npr. obiljezavanje
posebnih tematskih dana), proizvodno-inovativne aktivnosti
(npr. zaStita okoliSa, rad u Skolskoj zadruzi i/ili zajednici
tehnicke kulture) 1 druge projekte i aktivnosti.

10

Ukupno

35
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4.3. Obuka plivanja

Skolske godine 2018./2019. planira se provodenje $kole plivanja. Skola plivanja planira se
provoditi na bazenima Varazdinskih Toplica. Ucitelji TZK provest ¢e anketu medu ucenicima i
odrediti grupu neplivaca koji ¢e sudjelovati u radu Skole plivanja (25 sati ukupno).

5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA

1.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada skole VI-1IX 16
1.2. lzrada plana i programa rada ravnatelja VI-1X 8
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1X 16
1.4. Izrada skolskog kurikuluma VI-IX 8
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa skole VI-1X 16
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca IX-VI 16
1.7. Izrada zaduzenja ucitelja VI-VII 24
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 8
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 8
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavr$avanja IX-VI 8
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI 8
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX-VI 8
1.13.0stali poslovi IX-VIHI 8

2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,

broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne IX - VIII 16

nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. Izrada Godi$njeg kalendara rada skole VI - 1X 8
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI-IX 24
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu IX VI 16

NCVVO-a
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja $kole IX-VI 16
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VII 8
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika IX-VI 8
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI 24
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX-VII 16
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred IV -Vil 8
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI 24
2.12.0rganizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja IX-VI 16
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VI9i VI 16
2.14.0Organizacija poslova vezana uz odabir udZbenika i razmjenu udzbenika V-IX 24
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI 24
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora i VI 24
2.17.0stali poslovi IX-VII 20

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
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3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI 24
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XIi Vi 24
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim IX _ VI 16
suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI 8
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VII 16
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VII 16
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole IX-VIHI 24
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VII 32
3.9. Ostali poslovi IX-VIII 8
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX-VII 22
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole IX-VII 16
4.3. Ostali poslovi IX-VII 10
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA 1
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX -V 32
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX—VI 32
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama uc¢enika IX-VI 40
5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX-VII 48
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VII 48
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VII 48
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 32
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika 24
5.9. Ostali poslovi IX-VII 8
ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI
POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX-VII 40
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te haputaka MZOS-a IX - VIII 40
6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata $kole IX-VIII 24
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potre@e skole IX-VII 16
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VI 32
6.6. Poslovi zastupanja skole IX-VII 24
6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole IX-VIII 32
6.8. Izrada financijskog plana Skole VI - IX 32
6.9. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja IX-VII 32
6.10 Organizacija i provedba inventure X1l 8
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI 24
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi VI 24
6.13. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala VIl 16
6.14. Ostali poslovi IX-VII 9
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX-VII 24
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i §porta IX-VII 16
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VII 16
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX-VII 16
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VII 8
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX-VII 8
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX-VIHI 24
7.8. Suradnja s osnivacem IX-VIHI 40
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX-VIHI 8
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7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VII 8
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX - VI 24
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VII 24
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII 8
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX-VII 8
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX-VII 24
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX-VIHI 8
7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX-VII 16
7.18.Suradnja s svim udrugama IX-VII 8
7.19.0stali poslovi IX-VI 11
8. STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Struéno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 16
8.2. Struéno usavrSavanje u organizaciji 7SV-a, MZOS-a, AZZ0-a, IX — VI 48
HUROS-a
8.3. Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI 12
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 12
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX-VI 24
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 24
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 16

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE:
Godis$nji odmor: 240 sati; DrZzavni blagdani 88 sati; Sveukupno: 2088

1760
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5.2. Plan i program rada stru¢nog suradnika pedagoga

ORGANIZACHSKI POSLOVI - PLANIRANJE Predvideno
vrijeme u
satima
Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada $kole, Skolskog 30 IX.iX.
kurikuluma, statisticki podaci
Izrada godi$njeg i mjeseCnog plana i programa rada pedagoga 15 IX.i X,
Pomo¢ u godis$njem i mjeseénom integracijsko — korelacijskom planiranju | 20 VILIX. | X.
hastave
IZVEDBENO PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE
Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s u€enicima s posebnim 10 VI i X
potrebama
Planiranje pracenja napredovanja uc¢enika 40 tijekom sk.g.
Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima 20 IX. i X.
Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije 35 IX.i X,
Pripremanje individualnih programa za uvodenje pripravnika u 20 prema potrebi
samostalni rad
Planiranje i programiranje prac¢enja i unapredivanja nastave, ostalih 50 VI i X
oblika odgojno-obrazovnog rada i izvannastavnih aktivnosti
Uvodenje i praenje inovacija u svim sastavnicama odgojno-obrazovnog | 30 tijekom sk.g.
procesa (sadrzaj, metoda rada, nastavna oprema, sredstva i pomagala...)
NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO - OBRAZOVNOM PROCESU
Organizacija posjeta buducih ucenika, prisustvovanje aktivnostima u 4 V.
skoli
Radni dogovori povjerenstva za upis ucenika 4 I —1V.
Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, ucenike, pozivi) 40 . —1V.
Utvrdivanje psihofizi¢ke sposobnosti djece pri upisu u prvi razred 30 min po ML 1V.
djetetu
Upis ucenika u prvi razred 20 V.iVI.
UNAPRJEDENJE RADA SKOLE
Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme i pratec¢eg didakti¢kog | 30 tijekom Sk. g.
materijala. Poticanje 1 pra¢enje inovacija u opremanju Skola i
informiranje stru¢nih tijela i Skolskih stru¢nih vijeca.
PRACENJE 1 IZVOPENJE ODGOJNO — OBRAZOVNOG RADA
Odgojno — obrazovni radnici $kole opcenito, pocetnici, novi uitelji 25 tijekom Sk. g.
Pracenje ocjenjivanja uc¢enika, ponaSanje ucenika, rjeSavanje problemau | 60 tijekom sk. g.
razrednom odjelu, pedagoske mjere
Neposredno izvodenje odgojno — obrazovnog programa prema tijekom sk. g.
dogovoru
Pedagoske radionice (priprema i realizacija) 70 tijekom Sk. g.
Sudjelovanje u radu strucnih tijela 16 tijekom Sk. g.
Rad u Razrednim vije¢ima 20 tijekom Sk. g.
Rad u Uciteljskom vijecu 20 tijekom Sk. g.
Rad u stru¢nim timovima - projekti 10 tijekom Sk. g.
Pracenje i analiza izostanaka ucenika 35 tijekom Sk. g.
Pracenje razvoja i napredovanja ucenika 40 tijekom $k. g.
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Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne
ispite

10

kraj sk. g.

RAD S UCENICIMA S POSEBNIM POTREBAMA (DAROVITI I UCENIICI S TESKOCAMA U

RAZVOJU)

Rad na materijalima za Skolsko stru¢no povjerenstvo —djecas TUR - u 30 tijekom $k. g.

Rad s ucenicima koji dozivljavaju neuspjeh 30 tijekom $k. g.

Razgovori s razrednicima 12 tijekom sk. g.

Uocavanje, poticanje i pracenje darovitih uenika 10 tijekom sk. g.

RAZVOJNI | SAVIETODAVNI RAD

Grupni 1 individualni savjetodavni rad s u€enicima 80 tijekom sk. g.

Upis i rad s novopridoslim ucenicima, kao i u¢enicima s drugog govornog | 20 IX.i X,

podrucja

Savjetodavni rad s uciteljima, prijedlozi za napredovanja ucitelja u struci | 90 tijekom sk. g.

Suradnja s ravnateljem svaki dan tijekom Sk. g.

Suradnja sa stru¢njacima: psihologinjom, logopedinjom, Skolskom 60 tijekom sk. g.

lije¢nicom, socijalnim radnicima, MUP-om, lokalnom samoupravom

Savjetodavni rad s roditeljima prema tijekom Sk. g.
dogovoru

Predavanja na roditeljskim sastancima prema tijekom Sk. g.
dogovoru

Pocetak skolovanja 20 IX.

Prijelaz iz razredne na predmetnu nastavu 15 VI i IX.

Odrastanje/adolescencija prema tijekom sk. g.
dogovoru

Roditelj i profesionalno usmjeravanje prema drugo
dogovoru polugodiste

Otvoreni sat s roditeljima, individualni rad po potrebi tijekom sk. g.

Vijec€e roditelja — suradnja (Izvjes€a o uspjehu ucenika) i druge teme po potrebi tijekom 8k. g.

Suradnja s okruzenjem po potrebi tijekom sk. g.

PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANIJE UCENIKA

Suradnja s uciteljima na poslovima PO 20 tijekom sk. g.

Predavanja za ucenike

Cinioci koji utje¢u na izbor zanimanja 4 L. polugodiste

Sustav srednjoskolskog obrazovanja u RH 4 1. polugodiste

Elementi 1 kriteriji za upis u srednje Skole 4 Il.

polugodiste
Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja 4 Il.
polugodiste

Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka 30 min po tijekom Sk. g.
uceniku

Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za zaposljavanje, CISOK-om prema tijekom Sk. g.
dogovoru

Individualna savjetodavna pomo¢ ucenicima prema tijekom sk. g.
dogovoru

Vodenje dokumentacije o PO

tijekom Sk. g.

ZDRAVSTVENA I SOCIJALNA ZASTITA UCENIKA

Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite. Sudjelovanje u provodenju
zdravstvenog odgoja i obrazovanja, suradnja sa Skolskom lijeCnicom

tijekom Sk. g.

Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, Skole u prirodi i
izvanucionicke nastave

tijekom Sk. g.
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SUDJELOVANIJE U REALIZACIII PROGRAMA KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI SKOLE

VREDNOVANIJE OSTVARENIH REZULTATA, PROVODENIJE STUDIJSKIH ANALIZA,

ISTRAZIVANJA I PROJEKATA

Analiza odgojno — obrazovnih rezultata na kraju I. polugodista 20 l.

Analiza 0dgojno — obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine, Skolske | 40 VI8 i VIL

godine

Provodenje akcijskih 1 razvojnih istrazivanja prema tijekom sk. g.

dogovoru

Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja tijekom Sk. g.

Primjena spoznaja u funkciji unaprjedenja rada skole tijekom Sk. g.

Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika 25 kraj skolske
g.

Samovrednovanje rada Skole — kvalitativna i kvantitativna analiza, 30 kraj skolske

ostvarenost ciljeva Skole

g.

STRUCNO USAVRSAVANIJE ODGOJNO — OBRAZOVNIH DJELATNIKA

Stru¢no usavrSavanje pedagoga 120 tijekom sk. g.

Izrada godis$njeg plana i programa stru¢nog usavrSavanja 25 IX.

Pracenje znanstvene i strucne literature i periodike prema planu | tijekom sK. g.

Struéno usavriavanje u §koli: UV, RV, Skolska struéna vijeéa — prema planu | tijekom $k. g.

sudjelovanje u radu

7SV stru¢nih suradnika — sudjelovanje, predavanja 4x godiSnje | tijekom $k. g.

Struéno — konzultativni rad sa sustru¢njacima prema planu | tijekom sk. g.

Usavriavanje u organizaciji MZOS, AOO i ostalih ustanova prema planu | tijekom $k. g.

Stru¢no usavrSavanje ucitelja

Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju planova usavrSavanja tijekom sk. g.

Koordinacija skupnog usavrSavanja u Skoli 1 izvan nje (Skolska stru¢na tijekom 8k. g.

vijeca)

Odrzavanje predavanja/pedagoskih radionica za ucitelje prema tijekom sk. g.
dogovoru

Izrada prijedloga literature za stru¢no usavrSavanje, nadopuna literature tijekom 8k. g.

Pracenje i pruZanje pomoc¢i u€iteljima, pripravnicima i pocetnicima tijekom sk. g.

Rad s u¢iteljima i stru¢nim suradnicima pripravnicima — sudjelovanje u po potrebi tijekom sk. g.

radu povjerenstva za staziranje

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE:
Godisnji odmor: 240 sati; Drzavni blagdani 88 sati; Sveukupno: 2088

1760
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5.3. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA LOGOPEDA

1. NEPOSREDAN EDUKACIJSKO — REHABILITACIJSKI RAD

PLANIRANO
VRIJEME

BROJ
SATI

1.1. DIJAGNOSTIKA | REHABILITACIJA

1.1.1. Otkrivanje i identifikacija ucenika s teSkoama u razvoju i uéenju —
konzultiranje s uciteljima i roditeljima, analiza postoje¢e dokumentacije
(medicinska, psiholoska);

tijekom
godine

1.1.2. Dijagnosticki postupak — organiziranje stru¢nog dijagnostickog
postupka za utvrdivanje vrste i stupnja poremecéaja glasovno — govorno —
jezicne komunikacije i teSkoc¢a u ucenju;

tijekom
godine

1.1.3. Rehabilitacija — organiziranje 1 ostvarivanje neposrednog
terapijskog rada s u€enicima s utvrdenim teSkoama glasovno — govorno
— jezitne komunikacije, teSkofama Ccitanja, pisanja 1 racunanja /
dyslexiom, dysgraphiom, dyscalculiom, ucenicima s posebnim odgojno —
obrazovnim potrebama kojima je potrebna pomo¢ u ucenju i svladavanju
Skolskoga gradiva, uz koriStenje specifi¢nih oblika i metoda rada

tijekom
godine

740

1.2. SURADNJA S RAVNATELJEM, STRUCNIM SURADNICIMA,
UCITELJIMA TE RODITELJMA I UDOMITELJIMA UCENIKA

37

1.2.1. Suradnja s ravnateljem i struénim suradnicima — suradnja kod
izrade rasporeda rada te godiSnjeg plana i programa rada logopeda, kao 1
godisnjeg plana i1 kurikuluma S$kole; suradnja s pedagoginjom kod
predupisa, upisa i testiranja djece za prvi razred, kod formiranja razrednih
odjela te kod otkrivanja djece koja su rizina za pojavu teSkoca u
svladavanju nastavnog gradiva, zajednicka opservacija ucenika s
posebnim odgojno — obrazovnim potrebama ; poslovi predsjednice
Povjerenstva Skole radi utvrdivanja psihofizickog stanja djece/ucenika,
suradnja kod izrade Skolskih projekata i predavanja, zajednicki rad na
kulturnoj 1 javnoj djelatnosti Skole te rjeSavanju tekucih problema,
zajednicki rad s ucenicima, uciteljima i roditeljima te suradnja u svim
oblicima unapredivanja 0dgojno — obrazovnog procesa

tijekom
godine

1.2.2. Suradnja s razrednim i predmetnim uditeljima — informiranje
ucitelja o djetetovim teSkocama (uzrok, stupanj, karakteristike teskoce) 1
rezultatima dijagnostickog postupka, dogovaranje s ciljem podrSke u
pojedinim segmentima rehabilitacijskog procesa, upucivanje na struénu
literaturu iz podrucja logopedije, informiranje o novinama u logopedskom
radu, sugestije za primjenu i provodenje specifi¢nih sadrzaja iz podrucja
jezika, govora, glasa te Citanja 1 pisanja, edukacija i savjetovanje ucitelja
kod izrade individualno odgojno — obrazovnih programa (I00OP-a) u svezi
prilagodbe nastavnih sadrzaja, ispitnih materijala, te metoda rada
posebnostima ucenika s teSkotama u razvoju, poticanje uvodenja i
primjene novih oblika i metoda rada, stru¢no usavr$avanje ucitelja u
podrucju integracije i brige za razvoj djece s teSkocama

tijekom
godine

111

1.2.3. Suradnja i rad s roditeljima i starateljima (udomiteljima) uéenika —
upoznavanje roditelja s vrstom i stupnjem teskoca/poremecaja govora,
jezika, Citanja i pisanja te teSkoca ucenja, potrebitostima terapije te s
nainima 1 moguénostima ublazavanja teSkoca, instruktivni rad s
roditeljima s ciljem uklju¢ivanja roditelja kao aktivnhog sudionika
rehabilitacijskog procesa, izrada pisanih uputa za roditelje, izrada vjezbi /
materijala za rad kod kuce, upucivanje na dodatne dijagnosticke preglede
drugih stru¢njaka (psiholog, neuropedijatar, ortodont, audiolog i dr.);

tijekom
godine

37
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UKUPNO(L.1 +1.2) ;

1805
925

2.POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG
EDUKACIJSKO- REHABILITACIJSKOG RADA

2.1. Planiranje i programiranje — izrada godiSnjeg plana i programa rada,
izrada mjesecnih izvedbenih programa rada, izrada individualnih
programa rada za ucenike koji ¢e biti ukljuceni u logopedsku terapiju,
pisanje dnevne evidencije rada i dnevnika rada;

tijekom
godine

185

2.2. Pripremanje za ostvarivanje neposrednog rehabilitacijskog rada s
ucenicima — utvrdivanje rasporeda rada, izrada ispitnih 1 rehabilitacijskih
pomagala i materijala za rad, prilagodba pojedinih segmenta osobnog
raCunala za rad, priprema za dnevni rad s djecom,;

tijekom
godine

148

2.3. Vodenje dokumentacije o radu — vodenje dnevnika rada, dnevne
evidencije rada, dosjea za svakog ucenika (individualni program rada),
pisanje izvjeséa i misljenja;

tijekom
godine

111

2.4. Suradnja sa struénim i drustvenim ustanovama izvan $kole — suradnja
s Centrom za logopediju Opcée bolnice Varazdin, Centrom za odgoj i
obrazovanje Tomislav Spoljar Varazdin, ERF-om Zagreb, suradnja s
Poliklinikom za rehabilitaciju slusanja i govora SUVAG u Zagrebu,sa
Centrom za socijalnu skrb Varazdin, sa stru¢njacima edukacijsko-
rehabilitacijskog profila iz ostalih osnovnih $kola ; sudjelovanje u radu
povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta prilikom upisa u
prvi razred, te utvrdivanja primjerenog oblika Skolovanja ucenika s
teSko¢ama, suradnja s DV “Bubamara® u Knegincu i Luzanu , suradnja s
lijeénicom 8kolske medicine (Dom zdravlja VZ Zupanije) u svezi
povjerenstava za upis u 1. razred, te kod utvrdivanja psihofizi¢kih
sposobnosti ucenika

tijekom
godine

37

2.5. Struéno usavrSavanje — prac¢enje novih spoznaja iz podrucja
edukacijske rehabilitacije — logopedije i njihova primjena u nastavnom i
Skolskom radu, pracenje strucne literature i strunih ¢lanaka na Internetu,
suradnja i rad u Zupanijskom i Meduzupanijskom struénom vijeéu
stru¢nih suradnika edukacijsko-rehabilitacijskog profila; suradnja i rad u
varazdinskoj podruznici Hrvatskog logopedskog drustva, pohadanje
strunih seminara i predavanja koji se bave problematikom vezanom uz
govorno-jezicne teskoce, teSkoce Citanja I pisanja

tijekom
godine

74

UKUPNO :

555

SVEUKUPNO PLANIRANO VRIJEME :

1480

3. OSTALI POSLOVI : skolski koordinator na projektu Vz Zupanije ,,Ja
mogu“ — pomoc¢nici u nastavi za uc€enike s teSkocama ; sudjelovanje u
radu uciteljskih 1 razrednih vijeca, sudjelovanje u Skolskim projektima,
priredbama i svecanostima; 1 dr.

tijekom
godine

272

4. ODMORI I DOPUSTI :

Praznici

88

Godi$nji odmor

240

UKUPNO :

328

SVEUKUPNO (1+2+3+4)

2088
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5.4. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA KNJIZNICARA

AKTIVNOSTI

NOSITELJ
AKTIVNOSTI

VRIJEME
REALIZACIJE

BROJ SATI

1.ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S
UCENICIMA

informacijski prostor $kole koji omogucuje
ucenicima i nastavnicima pristup svim izvorima
informacija,pristup internetu i bolju
komunikaciju u usvajanju suvremenih metoda
ucenja i istrazivanja.

-Knjiznica provodi organizirano i sistematsko
aktivnostima Skolske knjiznice,s vrstama i
funkcijama kataloga u knjiznici te njihovo
koriStenje.

-Razvijanje navike posjecivanje skolske
knjiZnice te organiziranog i sustavnog
upucivanja ucenika u sluzenje svim izvorima
znanja.

referentne zbirke 1 AV grade.

-Pomoc¢ ucenicima u koriStenju raznih izvora
znanja:navikavanje Citanja
predgovora,pogovora,bibliografija, kazala i
sazetka.

-Neposredna pedagoska pomo¢ ucenicima pri
izboru grade u knjiZnici ;pomo¢ u€enicima u
obradi zadanih tema ili referata iz pojedinih
nastavnih podrucja,pretrazivanje mreznih
izvora,uz stvaranje navike 1 potrebe navodenja
koriStenih izvora i citiranja bibliografski
podataka.

-Pomo¢ ucenicima u izradi edukativnih plakata 1
postera,te izbor materijala za izradu prezentacija
za nastavu

-Izbor literature ucenicima za obradu pojedinih
tema uz koriStenje knjizni¢nih kataloga 1
tematskih bibliografija.

-Posudba lektire,beletristike,stru¢nih knjiga i
grade 1 izvora informacija za u€enje i razvijanje
intelektualnog vida ucenicke osobnosti.
-Sustavno poucavanje,savjetovanje i pomoc¢
ucenicima u samostalnom radu,ucenju 1
sluZenju izvorima znanja

cen e

cey e

ucenici Skole

svi 1. razredi

svi razredi

svi razredi

tijekom Skolske
godine

rujan i listopad

cey e

svakodnevno,
tijekom godine

Sijecanj,
veljaca

968
sati

2.STRUCNI RAD I INFROMACIJSKA
DJELATNOST

-Organizacija i vodenje rada u knjiznici i
Citaonici.
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-Pripremanje,planiranje i programiranje
odgojnog-obrazovnog rada,izrada godi$njeg
plana rada knjiznice i plana kulturnih aktivnosti
knjiznice u suradnji s prof. hrvatskog jezika i
drugim aktivima skole.

-Vodenje pravilne i sustavne nabave knjizne i
neknjizne grade,te periodike u Skolskoj
knjiznicijizrada plana nabave za nove lektirne
naslove,referentnu zbirku te novu stru¢nu 1
metodi¢ko-pedagosku literaturu.

-Pracenje strucne literature-bibliografija i
kataloga izdavackih kuca.

-Informiranje ucenika i nastavnika o novitetima
knjizne i neknjizne grade u knjiznici, te
suradnja s nastavnicima u vezi nabave lektire,
struéne literature, periodike i ostale grade
-Tehnicka i stru¢na obrada knjiga 1 AV grade:
inventarizacija, , klasifikacija, katalogizacija i
ra¢unalna obrada; popularno-znanstvenih
Casopisa

-lzrada popisa prinovljene literature za potrebe
stru¢nih vijeca, nastavnika i u¢enika skole
-Izrada statistickih pregleda o koriStenju grade u
knjiZnici: razredna posudba i godisnji pregled
posudbe.

-O provedbi revizije, otpisa i inventure
vrijednosti fonda Skolske knjiznice-
polugodi$nja i godiSnja, u suradnji s
racunovodstvom Skole.

grade u prostoru knjiZnice 1 €itaonice.

- Razmjena udZbenika

cey e

ucenici

tijekom godine

384
sati

3.KULTURNA | JAVNA DJELATNOST
KNJIZNICE

-Planiranje i programiranje kulturnih aktivnosti
1 sadrZaja,te izrada godi$njeg plana kulturnih
akcija knjiZnice kroz Skolsku godinu.
-Pripremanje i postavljanje tematskih izlozbi u
skladu odgojnim-obrazovnim programima
Skole.

-Organiziranje promocije knjiga,knjizevnih
susreta,projekcija nove grade,kvizova i
natjecanja u znanju za ucenike i sl.

-Vodenje ucenickih skupina u javnom i
kulturnom radu skole.

-Suradnja s
nakladnicima,muzejima,knjiznicama.
-Organiziranje kreativnih radionica visih i nizih
razreda.

-Obiljezavanje obljetnica smrti i rodenja
knjizevnika.

cey e

suradnji s
predmetnim
nastavnicima,
ucenici

tijekom godine

166 sata

4.STRUCNO USAVRSAVANJE
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-Pracenje 1 Citanje knjizne grade.

-Suradnja s nakladni¢kim ku¢ama u svezi novih
izdanja udzbenicke i strucne literature za
potrebe ucenika 1 nastavnika skole.
-Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima

cen e

cey e

-Posjet drugim $kolskim knjiznicama i
upoznavanje s posebnim oblicima rada u
knjiznicama.

-Usavr$avanje za ra¢unalnu obradu grade u
knjiZnici i1 primjena programa METEL WIN

cen e

tijekom
godine

121 sat

5.SURADNJA S
RAVNATELJEM,NASTAVNICIMA |
STRUCNIM SURADNICIMA SKOLE
-Suradnja s ravnateljem skole u vezi s
poboljSanje uvjeta rada u Skolskoj knjiznici 1
Citaonici,nabava opreme i pomagala.

-Suradnja s nastavnicima svih nastavnih
podrucja u svezi nabave strucne literature i
periodike za ucenike i nastavnike.

-1zrada popisa preporucene popularno-
znanstvene literature za sve nastavne predmete
u suradnji s voditeljima stru¢nih aktiva u Skoli,a
radi popularizacije Citanja 1 €italatke pismenosti
ucenika.

-Suradnja u vezi nabave AV grade za potrebe
hastave.

-Suradnja s nastavnicima u vezi kulturnih
dogadanja u nasoj Skoli
(predavanja,susreti,gostovanja,predstave,izlozbe
isl)

-Pomo¢ nastavnicima pri realizaciji nastavnih
sadrzaja i rada slobodnih i izvannastavnih
aktivnosti uc¢enika.

-Priprema i1 odabir literature za izvodenje
nastavnih sadrzaja 1 nabava lektirnih naslova za
hrvatski jezik kao i za strane jezike.

-Sjednice Uciteljskog vijeca

-Sastanci struc¢nih vije¢a pojedinih nastavnih
posebnim osvrtom na nabavci stru¢ne
literature, AV grade i stru¢nih i popularno-
znanstvenih Casopisa za ucenike i nastavnike.

ravnatelj,

cen e

nastavnici

tijekom godine

121 sati

UKUPNO: 1760 sati
Godis$nji odmor: 240 sati
Praznici: 88 sati
Ukupno: 2088 sati
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5.5. Plan rada tajniStva
Tajnik osnovne $kole obavlja sljedece poslove:

— normativno-pravne poslove (izraduje normativne akte, ugovore, rjeSenja i odluke te prati i provodi
propise),

— kadrovske poslove (obavlja poslove vezane za zasnivanje i prestanak radnog odnosa, vodi
evidencije radnika, vrsi prijave i odjave radnika i ¢lanova njihovih obitelji nadleznima sluzbama
mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, izraduje rjeSenja o koriStenju godisnjeg odmora radnika i o
tome vodi kontrolu, vodi ostale evidencije radnika),

— opc¢e 1 administrativno-analiticke poslove (radi sa strankama, suraduje S tijelima upravljanja i
radnim tijelima Skole te s nadleznim ministarstvima, uredima drzavne uprave, jedinicama lokalne 1
podruc¢ne (regionalne) samouprave te Uredom drzavne uprave u Varazdinskoj zupaniji (Sluzbom za
drustvene djelatnosti),

— sudjeluje u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju skolskog odbora,

—vodi evidenciju o radnom vremenu administrativno-tehnickih i pomo¢nih radnika,

— obavlja i dodatne poslove koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz
proracuna jedinica lokalne i podruc¢ne (regionalne) samouprave,

- vodi evidenciju podataka o u€enicima 1 priprema razlicite potvrde natemelju tih evidencija,
- obavlja poslove vezane uz obradu podataka u elektronickim maticama,

- arhivira podatke o u€enicima 1 radnicima,

- azurira podatke o radnicima,

- izdaje javne isprave,

- obavlja poslove vezane uz unos podataka o radnicima u elektronickim
maticama (eMatica, CARNet, Registar zaposlenih u javnim sluzbama),

- obrada osobnih podataka u skladu sa GDPR (Op¢a uredba o zastiti podataka)
- priprema podatke vezano uz vanjsko vrednovanje,

- prima, razvrstava, urudzbira, otprema i arhivira postu te

- Skolska shema - sredivanje podataka

- besplatna prehrana ( projekat ,, Osiguranje Skolske prehrane za djecu u riziku od siromastva®) —
vodenje evidencije

- obavlja i druge poslove koji proizlaze iz godi$njeg plana i programa

rada Skole 1 drugih propisa.

Ukupno sati godisnje $k.g. 2018./2019. 2088
Godisnji odmor 240 sati, Drzavni blagdani 88 sata, Radni sati 1760
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5.6. Plan rada racunovodstva
Voditelj racunovodstva osnovne Skole obavlja sljedeée poslove:
— organizira i vodi ra¢unovodstvene i knjigovodstvene poslove u osnovnoj skoli,

— u suradnji s ravnateljem, izraduje prijedlog financijskog plana po programima i izvorima
financiranja te prati njihovo izvrSavanje,

— vodi poslovne knjige u skladu s propisima,
— kontrolira obracune i isplate putnih naloga,
— sastavlja godisnje 1 periodi¢ne financijske te statisticke izvjestaje,

— priprema operativna izvjesc¢a i analize za Skolski odbor i1 ravnatelja skole te za jedinice lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave,

— priprema godi$nji popis imovine, obveza i potrazivanja, knjizi inventurne razlike i otpis
vrijednosti,

— suraduje s nadleZnim ministarstvima, uredima drzavne uprave, jedinicama lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave, sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, poreznim uredima,

— uskladuje stanja s poslovnim partnerima,

— obavlja poslove vezane uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole (FMC),

— obavlja i dodatne ra¢unovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz
programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz proracuna jedinica lokalne i podruc¢ne

(regionalne) samouprave,

— obavlja i ostale ra¢unovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz
godiSnjega plana i programa rada Skole i drugih propisa.

- obracunava isplate i naknade pla¢a u skladu s posebnim propisima,
- obracunava isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima,

- obracunava isplate ¢lanovima povjerenstava,
- obracunava isplate pomoc¢nicima u nastavi, radnicima na stru¢nom osposobljavaju

- evidentira 1 izraduje ulazne 1 izlazne fakture,

- radi blagajnicke poslove te obavlja ostale poslove koji proizlaze iz godi$njega plana i programa
rada Skole 1 drugih propisa.

Ukupno sati godiSnje sk.g. 2018./2019.
Godignji odmor 240 sati, Drzavni blagdani 88 sata, Radni sati 1760 2088
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5.7. Plan rada loZac¢a i domara

- redovna svakodnevna kontrola uredaja za grijanje

- ukljucivanje i kontrola rada plamenika i kotlova

- ¢is¢enje i odrzavanje kotlovnice, podstanica i cjelokupnog postrojenja i pregled mreze
centralnog grijanja

- uskladivanje 1 nabava goriva

- poslovi na odrzavanju zgrade i inventara

- svakodnevna kontrola Skolske zgrade kod dolazka na posao(kontrola i zatvaranje prozora,
kontrola ispravnosti WC-a i sl)

- otklanjanje jednostavnijih kvarova (vodovodne, elektroinstalacije, stolarski poslovi i sl.)

- poslovi na ¢is¢enju — dnevno uredenje dvorista i igraliSta 1 okoline Skole,

- redovita ko$nja trave, ¢iS¢enje snijega

- priprema prostorija i sportske dvorane za priredbe, sastanke, seminare i izlozbe

- vodenje brige o redovitom izvodenju serivisa

- ostali poslovi (dostava poste, nabava materijala , dezurstva subotom i nedjeljom po potrebi i sl.)

- dezurstvo na hodnicima prije i po zavrSetku nastave te za vrijeme odmora (narocito oko WC-a)

- ostali nepredvideni poslovi
UKUPNO: 40

Praznici: 88
Godisnji odmor: 240
Ukupno godisnje: sk.g. 2018./2019.godinu 2088

5.8. Plan rada kuhara

- izrada jelovnika

(Super dorucak — moj najbolji izbor)

- uskladiStenje potrebnih namirnica

- vodenje evidencije HASAP

- pripremanje obroka Skolske kuhinje

- izdavanje obroka Skolske kuhinje

- slaganje suda i pribora $kolske kuhinje

- ¢iS¢enje 1 odrzavanje prostorija

- suradnja s tajnikom, knjigovodom i u€iteljem zaduZenim za Skolslu kuhinju

- pranje ruc¢nika, kuhinjskih krpa, stolnjaka i odjec¢e kuhinjskog osoblja

- generalno CiS¢enje i dezifenkcija suda

- briga o pravovremenoj dostavi namirnica

- kontrola brojnog stanja

- ostali nepredvideni poslovi 40
UKUPNO:

Praznici: 88
Godis$nji odmor: 240
Ukupno godisnje sk.g. 2018./2019.godinu 2088
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5.9. Plan rada spremacica

- dnevno cisc¢enje ucionica, kabineta, radionica, uredske prostorije, knjiznice, zbornice,
hodnika, dvorane za tjelesni odgoj i WC-a
- dnevno cisc¢enje i uredenje dvorista, igralista i okoline Skole
- dnevno pranje hodnika, WC i stepenica
- mjesecno jedanput ¢iSéenje svih prostorija - temeljito
- pranje prozora i stakla na ormarima
- mjesecno jedanput ¢iSéenje sportske dvorane - temeljito
- ¢i8¢enje snijega
- svakodnevni pregled prostorija i inventara $kole kod dolaska na posao
- pranje ruc¢nika, zavjesa, tepiha
- pomo¢ u kuhinji u izvanrednim prilikama
- dezurstvo na hodnicima prije i po zavrSetku nastave te za vrijeme odmora (narocito oko WC-a)
- pripremanje prostorija za priredbe, sastanke, seminare i izloZbe
- ostali nepredvideni poslovi
UKUPNO: 40

Praznici: 88
Godisnji odmor: 240
Ukupno godisnje $k.g. 2018./2019. godinu 2088

6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Skolski odbor odrzavat ée sjednice prema ukazanim potrebama, na kojima ée se :“';“’g.‘"‘ thik
rjesavati pitanja iz nadleznosti Skolskog odbora. ) gchl sjlgo
- donosenje odluka koje su u nadleznosti Skolskog odbora odbora g
- utvrdivanje nacrta normativnih akata - tajnica
- usvajanje normativnih akata L d
- obavljanje drugih poslova na temelju ¢lanka 54. Statuta Skole i Bi?{:lril oveda
- usvajanje izvjestaja o radu Skole radnici
prema
zaduzenju
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6.2. Plan rada Uditeljskog vijeca

IX. - Donosenje Godi$njeg plana i programa rada U¢.vijeca - ravnatelj
- Zaduzenja ucitelja u sk.godini 2018./19. - ucitelji
- Utvrdivanje GodiSnjeg plana i programa rada Skole za sk.godinu | - u€.vijece
2018./2019. i skolskog kurikuluma
- Permanentno usavrSavanje ucitelja i stru¢nih suradnika -struéni surad.
- Briga o ufenicima loSijeg materijalnog stanja (besplatna uzina)
X. - Dani kruha - ravnatelj
- Dan ucitelja - uc.vijece
- Tekuca problematika -Sipek Lucija
- Integracija ucenika s teSko¢ama u redovnu nastavu
XI. - Poremecaji tecnosti govora Sipek Lucija
- Analiza rada stru¢nih aktiva i mjere za unapredenje njihovog rada - voditelj.st.aktiva
XII. - Razrednik u osnovnoj $koli - pedagoginja
- Tekuca problematika - ravnatelj
. - Izvjestaj o uspjehu ucenika i ucitelja na kraju I. obrazovnog razdoblja - rav.,ped.
- Mjere za poboljSanje uspjeha uc¢enika u ucenju i vladanju - pedagoginja
- Pripreme ucenika za natjecanja i smotre - ucitelji
. - Pozitivna disciplina u razredu - Nada Sobota
- Pripremanje jednodnevnih izleta, maturalne ekskurzije, Skole u | - uc. vijece
prirodi
- Analiza ostvarivanja Godisnjeg plana i prog. rada skole - ravnatelj
- Tekuca problematika - uc.vijece
M. - Ucenici s negativnim ocjenama - pedagoginja
- Formiranje komisije za upise u I. razred OS - ravnatelj
- Djeca i mediji - Sanja Tezak
V. - Mjere za poboljSanje uspjeha slabih u¢enika do kraja Sk.g. - uc.vijece
- pedagoginja
V. - Pripreme za obiljeZavanje Dana Skole - uc. vijece
- Analiza uspjeha u€enika na smotrama i natjecanjima - ravnatelj
- Tekuca problematike
VI. - Uspjeh ucenika na kraju Sk.godine - uc. vijece
- Analiza uspjeha ucenika na kraju sk.godine - pedagoginje
- Organizacija dopunskog rada - uc. vijece
- Donosenje Odluke o pohvalama i kaznama ucenika - ravnatelj
- Izvjestaj o radu skole - uc. vijece
- Usvajanje izvjestaja o radu ravnatelja
VIII. - Ostvarenje GodiSnjeg plana i programa rada Skole - ravnatelj
- Ostvarenje Godisnjeg plana rada Uciteljskog vijeca - pedagoginja
- Sredivanje pedagoske dokumentacije - ucitelji
- Izvjestaj —e- matica Skole - pedagoginja
- Popis poslova na pocetku $kolske godine - ravnatelj
- Ustrojstvo razrednih odjela - pedagoginja
- Organizacija nastave u novoj Skolskoj godini - ravnatelji
- Prijedlog zaduZenja ucitelja
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6.3. Plan rada Razrednog vije¢a

IX. Donosenje programa rada, koordinacija rada svih razredno vijece
razrednih odjela
Prijedlog plana izleta i ekskurzija razrednici
X. Ukljucenost u¢enika u DOP, DOD, INA razredno vijece
XI. Analiza ucenja i vladanja ucenika razredno vijece
l. Analiza uéenja i vladanja na kraju 1. polugodista razredno vijece
1. Realizacija nastavnog plana i programa razredno vijece
Analiza uenja i vladanja ucenika
VI. Utvrdivanje uspjeha u¢enika na kraju skolske godine razredno vijece
Prijedlog pohvala i nagrada
Realizacija nastavnog plana i programa

6.4. Plan rada Vijeca roditelja

IX. - konstituiranje Vijeca roditelja - ravnatelj
- donosenje GodiSnjeg plana i programa rada Vijecéa roditelja - roditelji
- razrmatranje $kolskog Kurikuluma za $k.g. 2018./2019. - stru¢ni
- razmatranje prijedloga Godisnjeg plana i programa rada Skole suradnik
za $k. godinu 2018./2019. - uditelji
- manifestacije Dana kruha — Dani zahvalnosti za plodove zemlje
- razmatranje problematike prehrane i zdravstvene zastite ucenika
(suradnja s Domom zdravlja, Shema skolsko voée)
- razmatranje prijedloga roditelja u vezi s odgojno-obrazovnim radom
- Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
- Pravilnik o kuénom redu skole
- socijalno-ekonomski polozaj ucenika i prijedlog pruzanja - ravnatelj
XII. odgovaraju¢e pomoci - struéni
- informiranje o uspjehu uéenika — rasprava o rezultatima odgojno- suradnik
-obrazovnog rada - ucitelji
- izvjeScée ravnatelja o ucenju 1 ponasanju ucenika u I. polugodistu -Vijece roditelja
- rad na poboljSanju uspjeha ucenika
- izvjesce o radu izvannastavnih aktivnosti
- suradnja s Op¢inom Gornji Kneginec - Vijece
1. - akcija oko uredenja okoliSa Skole i mjesta roditelja
- rjeSavanje ucenickih problema u ucenju 1 vladanju - Clanovi
poglavarstva
- stru¢.suradnik
- analiza rezultata u ucenju i vladanju na kraju sk.g. 2018./19. -ravnatelj
VI. - Izvjesce o radu Vijeca roditelja -stru¢.suradnik
-Vijece roditelja
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6.5. Plan rada vijeéa uc¢enika

SADRZAJ RADA IZVRSITELJI MJESEC

Izbor predstavnika razrednih odjela razrednik IX.
Dogovori s konstituiranim Vijeéem ravnatelj ..

. . .. . . .. tijekom
Izbor predjednika i zamjenika VU strucni suradnici .

S . .. godine
Predstavljanje projekata razrednici
Sudjelovanje na sjednicama Uciteljskog vije¢a i Razrednih vijeca predsjednik VU t;oeo{{i?;:
Analiza uspjeha u ucenju i odgoju —tromjesecno ravnatelj ..

. . . S . . . .. tijekom

Davanje prijedloga organima upravljanja o poboljSanju uvjeta rada struéni suradnici .
. v .. godine
skole ucitelji

7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u obrascu Individualni plan i program

permanentnog usavrsavanja za Skolsku godinu 2018/2019.

Obavezu permanentnog obrazovanja i usavr$avanja, prema Zakonu o osnovnom $kolstvu, imaju svi

ucitelji 1 struéni suradnici.
Permanentno obrazovanje obavljat ¢e se u 4 oblika:
1. Individualno - permanentno

2. Sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva u okviru skole

3.Komunikacija kao osnova nastavnog i iznanastavnog rada

TEMA VRIEME | NOSITELJ
A AKTIVNOSI
STRUCNI AKTIV PRIRODNE GRUPE PREDMETA Usitelii prirodne grupe
. . c e ... .. . citelji
1. Utvrdlvanj_e_ elemenata, kriterija ocjenjivanja i vladanja ucenika | IX. predmeta i pedagoginja
2.Plat(_)n_ova_t| jela _ XII. Fioli¢ Ivancica
3. Twisting i matematika 1. Nikolina Bregovi¢
STRUCNI AKTIV JEZICNO-UMJETNIKO PODRUCJE Usitelii drut
. . o e ... .. . Citelji drustvene grupe
;. gg;?;i?;ﬁ?;ﬁ;a’ kriterija ocjenjivanja i vladanja ucenika | IX. predmeta i pedagoginja
3. Integralne Zitarice u prehrani XI. Grdan Tatjana
1. Veceri¢ Emerik
STRUCNI AKTIV RAZREDNE NASTAVE K - Nedelika i
1.Utvrdivanje elemenata, Kriterija ocjenjivanja i vladanja uéenika, | IX. pergzcg)gg;nj ; eural
novi dizajn e-dnevinka
2.Projekti u nastavi XI. Bojana Magié¢

Borak Tatjana
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3. Kolektivno usavrsavanje u okviru Uc¢iteljskog vijeca

1. Poremecaji te€nosti govora
2. Pozitivna disciplina u razredu
3. Djeca i mediji

XI.

Lucija Sipek
Nada Sobota
Sanja Tezak

4. Sudjelovanje u radu struénih aktiva, savjetovanja i seminara u okviru Zupanije varazdinske i
Republike Hrvatske.

8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RADA | POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

IX. - Priredba za ucenike prvog | ucitelji, ucenici
razreda 3.9.2018.
-Sveta misa za pocCetak $k.g. Mjesni Zupnik 9.9.2018.
X. - Svjetski dan ucitelja 5.10.2018. | Literarno-recitat.qgr.
DANI KRUHA Likovna grupa izlozba likovnih i literarnih
15.-19. 10. 2018. Grupe izvannastavnih radova
- DANI ZAHVALNOSTI ZA aktivnosti
PLODOVE ZEMLJE Ucitelji, ucenici
- Svjetski dan hrane -16.10.
- Svjetski dan Stednje 31.10.
XI. -18.1l. Dan sje¢anja na Vukovar | Ucitelji, ucenici
- Svjetski dan djece 20.11.
XII. Nikolinje 6. 12. 2018. ucitelji, ucenici
BozZiéna svecanost 20.12.2018 - priredba
. -14.11 Svj.dan zaljubljenih ucenici,ucitelji -Citanje ljubavne poezije
Med.dan materinskog jezika Likovna i literarna - tematski dan
(21.11) grupa
- ucenicka povorka
1. - Poklade 5.3. ucenici
Svj. dan voda — 22.3.
V. - Uskrs -21.4. ucitelji, ucenici
- Posjet kazali$noj predstavi
- Dan planete Zemlje 22.4.
V. - 12.5. Maj¢in dan
- 15. 5. Dan obitelji - grupe INE
- 31 5. Dan 8kole razredne sveGanosti - priredba
- Svjetski dan sporta 29.5. i radionice - radionice
- Svjetski dan nepusenja 31.5. - ucenici
VIL. - 22. VII. Dan Op¢ine Gornji
Kneginec - grupe INE
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8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite u¢enika

Od ove jeseni u osnovnim Skolama provodit ¢e se zdravstveni odgoj. Sadrzaji zdravstvenog odgoja
ostvarivt ¢e se u skladu s dobi, interesima i potrebama ucenika te izazovima s kojima se djeca i
mladi susrecu.

Zdravstveni odgoj i obrazovanje poucavat ¢e se od I. razreda osnovne Skole u nastavnim
sadrzajima prirode i drustva, prirode/biologije, tjelesne 1 zdravstvene kulture te na satovima
rezredne zajednice.

IX. Briga o pravilnoj izmjeni fizickog i intelektualnog | - razrednici, ucitelj] TZK
rada i odmora ucenika
Briga o pravilnoj osvjetlenosti prostora
X. Akcija Solidarnost na djelu - ucenici, i voditelj PCK
Mjere za poboljsanje kvalitete jelovnika 1 | - razrednici
animiranje djece za prehranu u skolskoj kuhinji
XI. Mjesec borbe protiv ovisnosti - uCenici, razrednici i pedagoginja
XIlI. Dan borbe protiv AIDS-a -uCenici, ucitelji
l. Prijem 1.r. u PCK - ucenici I razreda
Il Predavanje o osobnoj higijeni - predavac iz CK Varazdin
tijekom EKO - patrole za uredenje - uéenici, razrednici
godine
V. 7. V. Svjetski dan zdravlja - podmladak PCK, ucitelj TZK
V. Medunarodni dan Crvenog kriZza - ucitelj zaduZen za PCK
Obiljezavanje tjedna CK uz predavanje
tijekom Uredenje okolisa skole - ucenici, uditelji, tehnicko osoblje
godine

Tijekom cijele Skolske godine vodit ¢e se kontrola uredenja ucionica, Skole 1 okolice Skole.
Kontrolirat ¢e se higijena sanitarnog ¢vora, pranje ruku prije jela i osobna higijena ucenika.

U suradnji s Domom zdravlja provodit ¢e se svi pregledi i cijepljenja, te predavanja. Prilikom
obiljeZzavanja vecih akcija uredivat ¢e se prigodni pano u predvorju. U okviru aktivnosti PCK odrZat ¢e
se Godisnja skupstina, skupiti ¢lanarina, popuniti ormari¢i prve pomoci.

SadrzZaji

Nositelji

Komisijski pregled za prilagodbu nastave TZK

spec.Skol.medicine

Ciljani sistematski pregledi
Il razred - pregled vida i ispitivanje raspoznavanja boja
VI razred — pregled kraljeznice, mjerenje TT i TV
VI razred — ispitivanje sluha

spec.Skol.medicine

Cijepljenje:

| razred — kod upisa cijepljenje protiv ospica, zauSnjaka i
rubeole /PO-PA-RU/
-ANA-DI-TE pro adultis +POLIO
VI razred — cijepljenje protiv HEPATITISA B- tri doze
VIl razred — cijepljenje ANA-DI-TE pro adultis + POLIO

spec.Skol.medicine

Sistematski pregled jece u V i VIII razredu

spec.Skol.medicine

Zubna putovnica — 1. i 6. razredi

Izabrani doktor dentalne
medicine
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8.3. Plan zdravstvene zasStite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

U skladu s Kolektivnim ugovorom za zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama planira se
sistematski pregled zaposlenika.

8.4. Skolski preventivni programi

Na pocetku Skolske godine (SR) i roditelje (roditeljski sastanci) upoznati s:

- kuénim redom Skole

- Pravilnikom o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja u¢enika u OS
- Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagosSkih mjera

- Protokolom o postupanju u slucaju nasilja medu djecom

- Uredivanje Skolskih panoa — plakati koji poti¢u pozeljno ponaSanje, informacije o akcijama
koje se provode u §koli i promoviraju zdrave Zivotne navike (Skolska shema — voée i mlijeko u
skoli)

- Univerzalna $portska skola — I1I. 1 V. Razredi

- Suradnja sa Skolskom lije¢nicom i patronaznom sestrom (predavanja)

Temeljna je zadaca Skole da upozna ucenike sa zdravim nacinima zivota kao i sa
zdravim 1 konstruktivnim nacinima koriStenja slobodnog vremena. Ovisnosti, rizi¢na i
ovisni¢ka ponasanja, valja shvatiti, osobito zbog uzrasta u¢enika osnovne $kole, Sire nego $to je
to samo borba protiv Stetnih navika puSenja, konzumiranja alkohola 1 koriStenja psihoaktivnih
sredstava. Zato postavljamo specifi¢ne ciljeve rada na ovom podrucju.

1. Ciljevi

- afirmacija zdravih nacina Zivota i koriStenja slobodnog vremena

- razvijanje osjecaja odgovornosti, svijesti i samosvjesti

- pomoc¢ u€enicima da prepoznaju svoje potrebe 1 zadovoljavaju ih na zdrav i konstuktivan nacin

- predusretanje poremecaja u ponasanju

- pomo¢ onima koji ve¢ pokazuju znakove poremecaja u ponasanju, odnosima i komunikaciji, ili
Zive u nesigurnoj 1 rizi€noj okolini

2. Zadace

- promocija i promicanje zdravih nacina zivota

- promocija i promicanje zdravih nac¢ina prehrane

- vjestine prosocijalnih ponaSanja, komunikacije, uspostavljanja i odrzavanja odnosa

- vjestine rjeSavanja problema, donoSenja odluka i oslobodanja od stresa

- vjeStine rjeSavanja sukoba po modelu dobitnik-dobitnik, medijacije 1 vjeStine pregovaranja,
diskusije, rasprave i dogovaranja

- kako re¢i NE neprihvatljivim i rizicnim oblicima druZenja

- prepoznavanje vlastitih raspolozenja i potreba i zdravi i konstruktivni nacini zadovoljavanja
potreba

- osvjeStavanje problema ovisnickog ponaSanja u bilo kojem vidu 1 aspektu
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- zdravi nacini 1 stilovi zivota, nacini organizacije i provodenje slobodnog vremena u skladu s
vlastitim potrebama i na drustveno prihvatljive nacine
8.4.1. PREVENTIVNI PROGRAM ZA SUZBIJANJE OVISNOSTI

Prema idejama i napucima iznesenim u Nacionalnoj strategiji suzbijanja zlouporabe droga u
Republici Hrvatskoj, osnovna $kola je od skolske godine 2004./2005. jedan od nositelja preventivnih
programa.

Cilj preventivnog programa je pravovremeno djelovati u Skoli s namjerom da se smanji interes
mladih za uzimanjem sredstava ovisnosti.

U skoli ¢e se raditi:
- na odgoju ucenika da vlastitom odlukom znaju re¢i “NE” sredstvima ovisnosti (radionice na satovima
RO)
- na suradnji doma i $kole - uspostaviti kvalitetnu komunikaciju s roditeljima
- na radu s uciteljima te njihovoj edukaciji na Uciteljskim vije¢ima da bi oni mogli uspjesno djelovati
- rad s roditeljima i u€enicima kod kojih su primjecena neka neadekvatna ponaSanja
- suradnja s Centrom za prevenciju i izvanbolnicko lijeCenje ovisnika Varazdinske zupanije (koristiti
njihove stru¢njake za edukaciju sudionika programa)

8.4.2. PROGRAM POSTUPANJA U SLUCAJU NASILJA MEPU DJECOM I MLADIMA

Prema Protokolu o postupanju u slu€aju nasilja medu djecom i mladima Skola ¢e u slucaju prijave
nasilja ili o dojavi nasilja medu djecom poduzeti sljedece mjere:

e prekinuti aktualno nasilno postupanje prema djetetu (zatraZiti, ukoliko je potrebno, pomo¢

drugih djelatnika u Skoli ili pozvati policiju)

ukoliko je potrebno zatraziti lijjecni¢ku intervenciju

obavijestiti roditelja djeteta — zrtve nasilja

razgovarati s djetetom — Zrtvom nasilja

roditelje obavijestiti o0 mogu¢im oblicima savjetodavne i stru¢ne pomoci djetete, sa ciljem

potpore 1 osnazivanja djeteta poslije traumatskog dogadaja

obaviti razgovor s drugom djecom i odraslima koji imaju spoznaju o u¢injenom nasilju

e razgovarati s djetetom koje je pocinilo nasilje, ukazati djetetu na neprihvatljivost 1 Stetnost
takvog ponaSanja. Konzultirati struéne institucije izvan Skole (Centar za socijalnu skrb,
policiju, nadleZzno drzavno odvjetniStvo)

e razgovarati s roditeljima djeteta koje je poc€inilo nasilje 1 ponuditi im stru¢nu pomo¢ unutar
Skole ili izvan nje

e voditi biljeSke o tim dogadajima i poduzetim aktivnostima

¢ u Skoli postoji "sanduci¢ povjerenja" u kojem ucenici mogu ostavljati svoje primjedbe

e izradeni su edukativni plakati
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8.4.3. ANTIKORUPCIJSKI PROGRAM

Korupcija se moze definirati kao svaki oblik zlouporabe ovlasti radi osobne ili skupne koristi, a na
Stetu drustvene zajednice.

Skola kao javna ustanova u okviru obavljanja javne sluzbe duZna je poduzimati preventivne mjere i
djelovati na suzbijanju korupcije.

Ciljevi programa
Kontinuiranim djelovanjem u borbi protiv korupcije, zakonitim postupanjem u svim podrucjima
rada, preventivnim djelovanjem, odgojno obrazovnim aktivnostima na razvijanju moralnih i
drustvenih vrijednosti kod uéenika od najranije dobi, moguce je realizirati ciljeve u borbi protiv
korupcije:

- antikoruptivni rad i poslovanje Skole

- odbijanje sudjelovanja u korupciji

- suradnja s tijelima nadleznim za borbu protiv korupcije

Aktivnosti i mjere protiv korupcije
U skoli se poduzimaju na nekoliko podrucja rada:

UPRAVLIANJE SKOLOM
a) Odgovorno i zakonito postupanje pri donoSenju odluka:
u sferi materijalnog poslovanja skole:
- priraspolaganju sredstvima Skole
- sklapanju pravnih poslova u ime 1 za rac¢un Skole
- otudivanju, optere¢ivanju ili otudivanju pokretnih stvari i nekretnina Skole
- odlucivanju o davanju u zakup ili najam prostora skole
- odlucivanju o drugim aktivnostima skole (izleti, ekskurzije 1 sl. )
u sferi zasnivanja radnih odnosa:
- ucjelokupnom postupku zasnivanja radnih odnosa postupanje prema vaze¢im
zakonskim 1 podzakonskim propisima uz primjenu etickih i moralnih nacela
b) U radu i poslovanju:
- postupanje prema zakonskim i podzakonskim propisima
- pridrZavanje propisanih postupaka
- postupanje prema nacelu savjesnosti i poStenja i pravilima struke
- raspolaganje sredstvima Skole prema nacelu dobrog gospodara

c¢) Odgovornost u troSenju sredstava :
- racionalno raspolaganje imovinom i sredstvima Skole
- postupanje prema vazecim propisima
- provedba zakonom propisanih postupaka

OBAVLJANJE TAJNICKIH POSLOVA
- postupanje prema vazeéim zakonskim i podzakonskim propisima
- pridrzavanje propisanih postupaka
- postupanje prema nacelu savjesnosti i postenja i pravilima struke

OBAVLJANJE RACUNOVODSTVENIH POSLOVA
- postupanje prema vaze¢im zakonskim i podzakonskim propisima
- vodenje propisanih evidencija i redovito izvje$¢ivanje nadleznih sluzbi
- postupanje prema nacelu savjesnosti i postenja i pravilima struke
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ODGOJNO OBRAZOVNI POSLOVI

razvijanje moralnih i drustvenih vrijednosti kod djece
ukazivanje na korupciju kao drustveno neprihvatljivo ponaSanje
razvijanje visoke svijesti o Stetnosti korupcije

edukacija o budu¢im moguc¢im nacinima sprjecavanja korupcije

Zbog znacajnosti uloge Skole u razvoju moralnih 1 drustvenih vrijednosti kod djece 1 mladezi,
ovom podrucju treba dati odgovarajuéi prioritet.

Antikorupcijsku edukaciju djece potrebno je integrirati u nastavne sadrzaje predmeta kao $to su
povijest, vjeronauk, hrvatski jezik te posebno kroz satove razrednog odjela kada se obraduju
teme iz gradanskog odgoja, zivotnih vjestina, mirovnih edukacija, etike i sl.

Posebno treba obratiti pozornost kod tema koje se ticu:

razvoja osobnosti: osobne vrijednosti 1 principi, bit,sadrzaj 1 cilj zZivota, prihvacena i
neprihvacena ponasanja, donoSenje odluka, obveze i odgovornosti

normi ponaSanja: pojam moralnih normi, vrijednosti i zla, relacija socijalnih normi i
osobnih sloboda

pravednosti

krSenja zakona i pravila (i posljedice toga)

civilnog drustva: principi demokracije, podjela vlasti na zakonodavnu, izvrSnu i sudsku,
kontrola drzave, utjecaj mass-medija

Radi bolje pripreme ucitelja i stru¢nih suradnika za provodenje antikorupcijske edukacije na
spomenuti nacin potrebno je poticati njihovo ukljucivanje u programe stru¢nog usavrSavanja
kao $to su Pravo u svakodnevici, Citanje i pisanje za kriticko misljenje, Trening Zivotnih
vjestina i sl.

NADZOR

Nadzor koji nad radom i poslovanjem Skole vrSe nadleZzne sluzbe ima vaznu ulogu u

sprjecCavanju korupcije, kao 1 eventualnom registriranju postoje¢ih problema te poticanju 1
sudjelovanju na njihovom otklanjanju.

Nad radom Skole provodi se inspekcijski nadzor 1 revizija materijalnog poslovanja.
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9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

1. Nabava namjestaja - tijekom Skolske | - Ministarstvo znanosti i
godine obrazovanja
2. Opremanje ucCionica informatiCkom | - tijekom S$kolske | - Ministarstvo znanosti i
opremom godine obrazovanja
-Op¢ina Gornji Kneginec
3. Nabava nastavnih sredstava, knjiga i | - tijekom Skolske - Op¢ina Gornji Kneginec
didakticke opreme godine - Ministarstvo znanosti i
obrazovanja
4. Postavljanje rasvjetnih tijla oko - tijekom Skolske - Op¢ina Gornji Kneginec
Skole i $portske dvorane godine
10. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godisnjeg plana i programa rada $kole su:

. Godisnji planovi i programi rada ucitelja

. Mjesecni planovi i programi rada uditelja

. Plan i program rada razrednika

. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama

. Plan i program rada sa darovitim u¢enicima (ako se takva aktivnost provodi sukladno ¢lanku
63. stavku 1. Zakona)

. RjeSenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika

. Raspored sati

Ol W N -

~N
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Na temelju ¢lanka 118. st.2al.5. vezano uz ¢l. 28 st. 8 1 ¢l. 137.st.4 Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednoj skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13,
152/14,7/17,1 68/18) i &l. 54. Statuta Osnovne $kole Kneginec Gornji, Skolski odbora na prijedlog
ravnatelja Skole donosi Godi$nji plan i program rada Skole za Skolsku godinu 2018./2019. na
sjednici Solskog odbora koja je odrzana 27. rujna 2018. godine

KLASA: 602-02/18-02/1
URBROJ: 2186-122-08-18-1
Gornji Kneginec, 27. rujna 2018.

Ravnatelj Skole Predsjednik Skolskog odbora
Miljenko Rozmarié, prof. Tamara Hojnik
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